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Objeto del Contrato

“El Contratista” se compromete a prestar sus servicios Profesionales Individuales en General en el Departamento de Admision
de La Direccion de Recursos Humanos del Despacho Ministerial del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacion,
diligencia, con arreglo a los principios de la ética y probidad, en la prestacion de servicios y cumplimiento de las actividades
que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas.

Actividades conforme al contrato

a)

b)

Disefar la diagramacion y el arte final de materiales impresos y digital para la divulgacién y promocion de
lineamientos, actividades, convocatorias, felicitaciones de cumpleafios y eventos de la Direccién de
Recursos Humanos;

Elaboracién de proyectos de comunicaciones electrénicas para difundir informacion sobre procesos de
admision, convocatorias internas, externas y demas convocatorias publicas requeridas al Departamento
de Admision;

Orientar a los usuarios sobre los requisitos, el proceso de admision y la entrega de documentos necesarios
para participar en los procesos de admision;

Analizar y revisar los expedientes de admision para verificar el cumplimiento de los requisitos
documentales establecidos;

Revisar y analizar los expedientes de convocatorias solicitadas por las delegaciones de Recursos
Humanos, verificando su integridad y conformacion:
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Resultados de la prestaciéon del servicio conforme al contrato
a) Elaboracién de treinta y un (31) artes finales, que se desglosa de la siguiente forma: veintiin (21) disefios
graficos y diez (10) materiales de comunicacién institucional requeridos por la Direccidon de Recursos

Humanos.
b) Integracién, ordenamiento y actualizacién de dieciocho (18) expedientes de admision de personal,

verificando que cuenten con la documentacién completa requerida para su tramite.
c) Elaboracién, conformacién y actualizacién de quince (15) expedientes de convocatorias de personal,
asegurando su correcta documentacion, control y resguardo en la Direccién de Recursos Humanos.

Ligia Justine Turcios Estrada
Nombre completo del contratista
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Lcda. Miriam Lisseth Morales Ruano
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